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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6 Pencatatan Non Tender

6.1 Buat Paket Pencatatan Non Tender

Pilin Daftar Paket Kemudian pilih tab ‘Pencatatan Non Tender".

BERAMNDA DAFTAR PAKET LS AKSES GANTI PASSYWORD

& Petunjuk Penggunaan PPK 18 - Pejabat Pembuat Kemitmen

Pemcatatan Mon Tender Pencatatan Swakelola

Buat Paket

t Hon Tendar

Buat Paket

Tampilan | 25 + dama Cari:

Nama Paket Status Tanggal Buat Satuan Kerja

Parssercaa o 2ramzcie  LEMBAGAKEBAG
PR e gosuan Langaung | spoe 43 PENGADAAN BARANGIASA

PEMERIMTAH
- ATH/Bahan KomputerPenggandasn Draf 27 Juni 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN
S orgedoan Langsuns | opes 43 PENGADAAN BARANGUASA

PEMERINTAH
- ATK/Bahan Kemputer Penanandasn Drraf: 27 Juni 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN
B Pongodoan Langsuns | opee 43 PENGADAAN BARANG.ASA

PEMERINTAH
- ATK/Bahan KomputerPenggandasn Drafi 27 Juni 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN
S #onpecian Langeuns | cpee 43 | PENGADAAN BARANGUASA

PEMERINTAH
- ATH/Bahan KomputerPenggandasn Draf 27 Juni 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN
S orgedoan Langsuns | opes 43 PENGADAAN BARANGUASA

PEMERINTAH

Gambar 153. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih paket yang terdapat di RUP (Rencana Umum Pengadaan).

Daftar Pakat - Daftar Rencana Paket

KILPD *

Lembaga ek a«an Pengadaan Berang/Jasa Pemerintah -
Tahun Anggaran g - Pilih K/L/P, LELTTTY
R LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANGJASA PEMERINTAH  ~ ﬂ Anggaran, Satuan Kerja,
Metode Pemilihan Semua Metode Pernilhan 4 Metode Pemilihan
Updats RUP

Pembouatan paket non tender dimulal dengan memilih darl paset RUP Paket yang tidak terdaftar pada RUP tidak dapat dilaksanakan.

i

Tampilan | 25 ¥ dam
IF Pilih Paket Metode

Parmilihan Tahun

Kode RUP Nama Pabket Sumber Dana Penyedia Pagu Anggaran

21785190 Jamuan Rapat [35 ORG x 24 WAL ARBN Pangadaan Rp 58 M Faiih:)
Langsung

21TEEL5 - Pengadsan Jase BEO ARBN Pangadaan Rp 165 Jt Faifh:)
Langsung

21TT00E0 Jasa Konsuitan Penyusunan Rencana Strategis LKPP Tahun 2020-2024 dan ARBN Salaks Rp 500 Jt Faiih:)

Manual IKU LKPP

Gambar 154. Halaman Daftar Rencana Paket
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Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul halaman informasi paket, klik button ‘Buat Paket’ untuk membuat paket pencatatan non tender.

Informasi Rencana Pengedasn

Kode RUP 21788051

Mama Paket - Pengadaan Jasa EQ

HALPD Lembaga Kebijakan Pengadean Barang'Jase Pamerintah

Satuan Kerja LEMBAGA KEBIJAKAN PENGADAAN BARANGIASA PEMERINTAH

Milal Pagu Paket Rp 165.000.000,00
Tawan Anggaran 2019
Jenis Pengedazn Jasa Leinnya

Anggaran Mo Sumber Dana Koda Anggaran Milai
Buat Paket 06.3929.015.001.051.AA 522141 Rp 165.000.000,00

Cloza

Gambar 155. Halaman Informasi Rencana Pengadaan
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya pilih “ok”

latihan-lpse.lkpp.go.id says

Apakah benar ini Paket Anda?

Kode AUP
Cancel
Nama Pabet
KALFD Lembaga Kebijgkan Pengadean Barang'lase Pemerin
Satuan Kerja LEMBAGA KEB|JAKAN PENGADAAN BARANGIASA

Milai Pagu Pakst Rp 185.000.000,00
Tahvan Anggaran 20149
Janis Pengadaan Jasa Lainnya

Anggaran Mo Sumber Dana Koda Anggaran Milal
1 APBN 06.3929.015.001 051 A8 523191 Rp 165.000.000,00

[E] Buat Pakat

Closa

Gambar 156. Halaman Persetujuan Buat Paket
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Daftar Pakat « Edit Pakeat

Rencana Umum Pengadaan Kode RUP Mama Paket Sumber Dana

217BBOST - Pengadasn Jesa EO APEN
KALPD Lembaga Kebijgkan Pengadean Barang'Jase Pemerniah
Satuan Kerja LEMBAGA KEBIIAKAN PENGADAAN BARANG.IASA PEMERINTAH
Anggaran Tahun Sumber Dana Kode Anggaran Milai PP

2019 APEN 06.3925.015.001 051, A8 522191 Rp 165.000.000,00 PRI 19
Nama Pakat - Pangadaan Jasa EQ
Wilal Pagu Paket Rp 185000, 000,00 1. Input Lokasi
Eobeoat Fakmjmmn = Provinsi * Kabupaten/Kota * Detail Lokasi * ,

e - Pekeriaan
DKl Jakarta - Jakarta Selatan (Kota) - JI. Epicenrum Tengzh Lot 112

2. Simpan

Paket © Tambah Loxas

[ Simpan dan Membuat Paket [ cRE00 3. klik kembali

* Harus diisi.

Gambar 157. Halaman Edit Paket Pencatatan Non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

6.2 Edit Paket Pencatatan Non Tender

Pilih paket pencatatan

Tander Meon Tender Pencataten Mon Tender Pencatatan Swakelola

Baranda - Daftar Paket Hon Tender

Buat Paket
Tampllan | 25 + |data
Mama Paket Status Tanggal Buat Pilih pakEt
- Pangadaan Jasa Draft 15 Juli 2018 pencatatan [# Paket Pencatatan
PEMERINTAH
- Panggandzan Draf: 27 Juni 2019 LEMBAGA KEBIJAKAN [ Paket Pencatatan
oo e vy Ao B
PEMERINTAS
- ATK/Bahan Komputer/Penggandaan Draft 27 Juni 2015 LEMBAGA KEBIJAKAN
PN rensoon Lamgsn | o045 PENGADAAN BARANGUASA
PEMERINTAH

Gambar 158. Halaman Daftar Paket Pencatatan Non Tender
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

User Guide SPSE 4.3 untuk Pejabat Pembuat Komitmen

Pilih jenis pengadaan, metode pemilihan, bukti pembayaran, tanggal selesai paket, uraian pekerjaan, serta realisasi

anggaran.

Baranda - Daftar Paket - Edit Pencatatan Non Tender

Panting:

1. Paieat Mon Tender harus dilsl dengan lenghkap.
2. Pengedeen e-procumement harus dilakukan sacera memyeluruh. J4a ada tahep yang tidas dilalul idilakusan manual misainyg) a4an menyababkan status pengadaan

menggantung dan berpotens ssbegal temuan suditor

Koda Pakat
Mama Pakeat

Jenis Pengadaan

Metoda Pamilinan

Nilal Pagu

Realizasi

14524
- Pangadzan Jaza EG
Jaza Lannya :
Fip 165.000.000,00
Mo.  Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasl

. 2. Tambah Realisasi Anggaran
+Tambm F‘EE"E&EI w thl Hﬂdlmulj HFI nlﬂﬂ

Gambar 159. Halaman Edit Non Transaksional

160
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Form Realisasi

Beranda - Edit Paket - Form Reallsas)

Bukzi Pembayaran SpK .

Jenis Realisasi * [ Bukti Pembelian = ]

Momor Dokumen

Milal Realisssi (Rp) *

Input Data
Gunakan koma untuk pemisah desimal.
Realisasi
Terppal Realisasi * 15-07-2019 =
Rl Lipload Choose File | Mo file chosan
Ketarangan
4
Pilih Peryedia Data Mon SlKaP =
2. pilih penyedia
& Tambeah Penyadia
Mo | Nama Penyedia NFWP Email Talp Alamat
0 & 3. pilih simpan Total Nilai Realisasi : fip 0.00

Gambar 160. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya akan muncul form pilih penyedia, jika memilih penyedia data non SIKaP. PPK mengisikan data penyedia.

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Non Badan Usaha

Nama Eenydia Silakan Masukkan Nama Penyedia
it Sifakan Masukkan NPWP Penyedia
Email Silakan Masukkan Email Pen‘;’edia Isi data penyedia non
= SIKaP
epon Silakan Masukkan No. Telepon Penyedia
St Silakan Masukkan Alamat Penyedia

& Tambah Penyedia

Pilih tambah penyedia

Gambar 161. Halaman Pilih Non Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika data penyedia ada di SIKaP, PPK isi NPWP penyedia yang terdaftar.

BERANDA DAFTAR PAKET LOG AKSES GANTI PASSWORD

Aplikasi e-Procurement Lainnya

Beranda » Edit Jenis Realisasi » Pilih Penyedia

NPWP

Silahkan Masukan NPWP Penyedia

Q Carnl Penyedia

Isikan NPWP penyedia
Pilih cari penyedia

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masukan ke daftar penunjukan
S Kemball

Gambar 162. Halaman Isi NPWP Penyedia

Beranda » Edit.Jenis Realisasi » Pilih Non Penyedia

Mama Perusahaan FT. lkpp penyedia 1
-~ 12121 212 1-212 121

QO Cari Penyedia =+ Tambah Penyedia

Mama Ferusahaam Email Telp Alamat
=

Status
jalatest@gmail.com 021345575

jalan test

Anda tidak dapat mmemilin penyedia, karena jumlan penyedia yang terdaftar di pengadaan ini sudah melebihi batas yang di tentulkan.

Silahkan pilih salah satu paramater pencarian untuk melakukan pencarian penyedia, lalu cheklist penyedia yang akan di masulan ke daftar penunjukan.

Pilih simpan

Gambar 163. Halaman Pilih Penyedia
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Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Realisasi yang telah dimasukkan akan masuk kedalam kolom realisasi.

Baranda - Edit Paket - Form Realisasl

w Bearhasil simpan draft pemyada

Bukii Pembayaran SPK

Jeniz Aealisasi * Bukti Pambelian
Nomor Dokumean ABGETRO0
Milal Realisasi (Rp) * 164.000.000,00

‘Gunakan koma untuk pemisah desimal.

Tenggeal Realizasi 15-07-2019 m

File Upload Choose File | Mo file crosan

gl 1 pdf Ty

Data Mon SlkaP -

& Tambah Penyadia
Mo  MNama Penyedia NPWPE Emaail Talp Alamat

1 Sejahtera 36387 3737820298 sajahterad@ihgmail.com D@1 F3r3rses | . mekersari raye no. 90 Hapus

Total Milai Realisasi : Rip 164.000.000,00

Gambar 164. Halaman Form Realisasi
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Selanjutnya isi uraian pekerjaan, upload informasi lainnya, dan pilih simpan untuk menyimpan data paket pencatatan non

tender.

Kodae Paket V4B TeoD
MHama Faket - Pangadaan Jasa Eﬂm
<lenis Fengadaan Jdmsa Lainnys —
Metode Pemilihamn Pengadaan Langsung -
Hilai Pagu FRp 1&5.000.000,00
FReaalisasi . . ~ _ .

Mo, Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi

1 SRS TIE N Sudah Pilih Penyedia Rp 164.000.000,00 15-07-2019

+ Tamibah Realisasi Total Milal Realisasi : Rp 184.000.000,00

i | Paket I i~ Ililm
Isi tanggal paket selesai

Targgal Paket Selesa adalah Tangoal barakhi

Uraian Pekerjaan i F U B = B B = i= |[Foru Siza. Faomit Famih Font Fomne = = W oo 9o X xS g =

Isi uraian pekerjaan

Pilih simpan

Gambar 165. Halaman Input Data Pencatatan non Tender
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& Lembaga Kebijakan
Pengadaan Barang/Jasa Pemerintah

Jika berhasil disimpan akan keluar notifikasi “Paket berhasil disimpan”

I Paket berhasil disimpan

Penting:
1. Pakat Mon Tender harus diisi dengan lengkep.
2. Pengadaan e-procurameant harus dilakukan sacara menyeluruh. Jika ada tahap yang tidak dilalui (dilakusan manual misanys) akan meanyebabkan siatus pengadaan
menggantung dan berpotens sebaga temuan awditor.

Kode Paket 1482550

Mama Pakat - Pengadaan Jasa EQ

Jenis Pengadaan Jasa Lainnya =]

Metode Pemilinan Pangadaan Langsung g

Nilai Pagu Fip 165.000,000,00

SErE] No. Jenis Realisasi Milai Realisasi Tanggal Realisasi

1 =N TN Sudah Pilih Penyedia Ap 164.000.000,00 15-07-2019

+ Tambah A=alizasi Total Milal Realisasi : Rp 164.000.000,00

Tanggal Paket Selesal * 6072019 - Belum perubahan

'«  Ubah Tanggal Salesai

= Alazan walib difsi fiks ads perubshan tanggsl paket selesal

Isi alasan jika ingin ubah tanggal selesai

Tenggal Paket Selesal adalah Tanggal barakhirmya Kontras

Gambar 166. Halaman Notifikasi Paket Berhasil Disimpan
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